Leszno, dnia 15 maja 2025roku

Kierownik Zarzagdu Drég Powiatowych w Lesznie ogtasza nabor na wolne, urzednicze
stanowisko pracy: Specjalista ds. planowania i zaméwien publicznych w Zarzadzie Drog

Powiatowych w Lesznie, Plac Kosciuszki 4C, 64-100 Leszno

1. Wymagania niezbedne do podjecia pracy na stanowisku specjalisty ds. planowania
i zamowien publicznych:
1) Obywatelstwo polskie.
2) Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.
3) Nieposzlakowana opinia.
4) Niekaralnos¢ prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo, Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.
5) Woyksztatcenie — srednie lub wyzsze, ekonomiczne lub prawne lub administracyjne.
6) Minimum 3-letni staz pracy.
7) Znajomos¢ podstawowych regulacji prawnych z zakresu zamdwien publicznych i prawa
administracyjnego.
8) Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku.
2. Wymagania dodatkowe w stosunku do kandydata:
1) Odpowiedzialno$é, wnikliwosé, doktadnos¢, sumiennos¢, sprawnosé, samodzielnosé,
bezstronnosé, kreatywnosé.
2) Umiejetnos¢ stosowania odpowiednich przepisow.
3) Umiejetnos¢ samodzielnej, sprawnej organizacji pracy i kierowania pracg w zespole.
4) Terminowos¢, umiejetnosé pracy w sytuacjach stresowych pod presjg czasu , wysoka
kultura osobista.
3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku specjalisty ds. planowania i zamoéwien
publicznych:
1) Uzgadnianie planéw rzeczowych budowy , utrzymania i ochrony drég oraz mostow
z planami finansowymi.

2) Kontrolowanie na biezgco zgodnosci wydatkéw z planami rzeczowymi.

3) Przygotowanie merytorycznej cze$ci dokumentacji zwigzanych z przeprowadzeniem



postepowania o udzielenie zamowienia publicznego zgodnie z przepisami prawa
zamoéwien publicznych, a w szczegdlnosci:

- ustalenie wartosci zamdwienia na ustugi i dostawy,

- opis przedmiotu zamdéwienia,

- specyfikacje warunkéow zamowienia,

- dokumenty witasciwe dla prowadzonego postepowania np. wyjasnienia dotyczace
spraw merytorycznych, modyfikacje.

4) Obstuga elektronicznych postepowan o udzielenie zamdwienia na platformie
zakupowe;j.

5) Sprawdzanie podpisow elektronicznych.
6) Przechowywanie dokumentacji przeprowadzonych postepowan.

4. Wymagane dokumenty:

1) List motywacyjny i CV.

2) Woypetniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie
( w zataczeniu ).

3) Oswiadczenie dot. zgody na przetwarzanie danych osobowych wraz z klauzulg
informacyjng RODO ( w zataczeniu ).

4) Kserokopie dokumentdéw potwierdzajgcych wyksztatcenie lub dodatkowe kwalifikacje
(ukoniczone kursy, szkolenia),

5) Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych staz pracy — swiadectwa pracy lub innych
dokumentéw lub oryginat zaswiadczenia o zatrudnieniu w przypadku trwajgcego
zatrudnienia.

6) Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe.

5. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Zarzadu Drég
Powiatowych w Lesznie Plac Kosciuszki 4C (I pietro) od poniedziatku do pigtku w godzinach
od 7°° do 15% lub poczty na adres: Zarzad Drég Powiatowych w Lesznie Plac Kosciuszki 4C,
64-100 Leszno, w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Oferta zatrudnienia na wolne,
urzednicze stanowisko pracy: specjalista ds. planowania i zamdwien publicznych w Zarzadzie
Drég Powiatowych w Lesznie” — w terminie do 26 maja 2025roku do godz. 15.00.

Wazne: Dokumenty aplikacyjne, tj. list motywacyjny ora CV powinny by¢ opatrzone klauzula:



,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016roku w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchwalenia dyrektywy 95/46/WE”.
Aplikacje, ktére wptyng do Zarzadu Drég Powiatowych w Lesznie po wyzej okreslonym
terminie nie beda rozpatrywane.
Kandydaci, ktérzy nie dostarcza wszystkich wymaganych dokumentéw lub nie spetnig
wymogoéw formalnych (niezbednych) nie bedg brali udziatu w kolejnych etapach procesu
rekrutacji. Po uptywie terminu sktadania dokumentéw Komisje Rekrutacyjna dokona ich oceny
formalne;j.
6. Warunki pracy na danym stanowisku:
1) Miejsce pracy: Zarzad Drég Powiatowych, Plac Kosciuszki 4C, 64-100 Leszno.
2) Rodzaj wykonywanej pracy: stanowisko urzednicze specjalista ds. planowania
i zamodwien publicznych.
3) Wymiar czasu pracy: peten etat.
4) Stosunek pracy zostanie nawigzany w terminie okre$lonym w umowie o prace
jako dzien rozpoczecia pracy, czerwiec 2025rok

Administratorem danych osobowych jest Zarzad Drég Powiatowych Leszno, Plac Kosciuszki

4C. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych Osobowych: e-mail: iod@zdp.leszno.pl.

7. Z kandydatami spetniajgcymi wymagania formalne na stanowisko specjalisty ds.
planowania i zamdwien publicznych Zarzadu Drdég Powiatowych w Lesznie zostanie
przeprowadzona rozmowa kwalifikacyjna, o ktérej terminie i miejscu kandydaci zostang
powiadomieni telefonicznie.

Informujemy, ze w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik
zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Zarzadzie Drég Powiatowych ~ w Lesznie,
w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu osdéb
niepetnosprawnych,  wyniést mniej niz 6%.( zgodnie z ustawg o pracownikach

samorzgdowych art. 13a ust. 2).


mailto:iod@zdp.leszno.pl

Dokumenty aplikacyjne kandydata , ktéry zostanie wytoniony w procesie rekrutacji zostang
dofaczone do jego akt osobowych.

Dokumenty aplikacyjne nie spetniajgce kryteridbw wymaganych w ogtoszeniu zostang
po zakonczeniu rekrutacji komisyjnie zniszczone, natomiast dokumenty oséb, ktore w procesie
rekrutacji zakwalifikowaty sie do dalszego etapu bedg przechowywanie zgodnie z instrukcja
kancelaryjna

Postepowanie rekrutacyjne moze zakonczy¢ sie niewytonieniem w konkursie zadnego

z kandydatow.

Kierownik
Zarzadu Drég Powiatowych
w Leszno

Leszno, 15 maja 2025roku



